
 

DSA-Digital – Freigabe von Gruppen 

Du möchtest eine von dir angelegte Gruppe weitergeben? Egal ob für eine Veran-

staltung oder im Rahmen eines Zuständigkeitswechsels – das kannst du ganz ein-

fach über die Funktion „Gruppe freigeben“ erledigen. Die folgenden Schritte zeigen 

dir, auf welche zwei Arten du eine Gruppe freigeben kannst, worin sich diese unter-

scheiden und wie der jeweilige Ablauf funktioniert. 

 

Zwei Varianten der Gruppenfreigabe: „Gruppe kopieren“ und „Gruppe teilen“  

Im Freigabeprozess stehen zwei Optionen zur Verfügung: Gruppe teilen und Gruppe kopie-

ren. Beide ermöglichen es, Gruppen an andere Prüfer*innen „weiterzugeben“ – unterschei-

den sich jedoch grundlegend in ihrer Funktionsweise und den Auswirkungen auf die ur-

sprüngliche Gruppe. Nachfolgend findest du eine kurze Übersicht zur besseren Einord-

nung. 

Gruppe kopieren 

• Es wird eine eigenständige Kopie der Gruppe erstellt 

• Es besteht keine Verbindung mehr zur ursprünglichen Gruppe 

• Änderungen betreffen nur die kopierte Version und haben keinen Einfluss auf das 

Original 

• Es werden keine Zugriffsrechte auf Sportler*innen übertragen 

Gruppe teilen 

• Die Gruppe wird gemeinsam zur Prüfungsabnahme genutzt 

• Änderungen des Gruppenadmins* wirken sich auf alle Gruppennutzer*innen** aus 

• Als Gruppennutzer*in können keine Änderungen an der Gruppe vorgenommen 

werden 

• Es werden keine Zugriffsrechte auf Sportler*innen übertragen 

 
*Gruppenadmin: Der*diejenige Prüfer*in, der*die Gruppe angelegt hat und zum teilen freigibt 

**Gruppennutzer*in: der*die Prüfer*innen, mit denen die Gruppe geteilt wird 
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Schritt-für-Schritt-Anleitung zum Gruppe kopieren 

• Öffne den Menüpunkt „Meine Gruppen“ 

 

 
 

• Klicke auf die Gruppe, die du zum Kopieren freigeben möchtest 

 

 
 

• Klicke in der Gruppendetailansicht auf „Gruppe freigeben“ 
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• Gebe nun Vorname, Nachname und DSA-ID der Person ein, der*dem du die Gruppe 

freigeben möchtest 

 

 
 

• Klicke anschließend auf Gruppe kopieren. Eine Statusmeldung erscheint oben mittig 

im Bild 

 

 
 

• Sobald die Gruppe freigegeben wurde, erhält die andere Person eine Benachrichti-

gung, dass die Gruppe zum kopieren freigegeben wurde. Zusätzlich erscheint ein ent-

sprechender Hinweis im Reiter „Meine Gruppen“ 
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• Nachdem die Gruppe angenommen wurde, erscheint diese unter dem Menüpunkt 

„Meine Gruppen“. Dass es sich dabei um eine Kopie handelt, ist am Zusatz „(Kopie)“ 

im Gruppennamen erkennbar.“ Der Gruppenname kann jederzeit angepasst werden. 

 

 
 

• Das Erstellungsdatum der kopierten Gruppe entspricht dem Zeitpunkt, an dem die 

Gruppe zum kopieren angenommen wurde 

 

• Sofern Zugriffsrechte für einzelne Sportler*innen nicht vorliegen, ist dies mit einem 

Schloss-Symbol an den jeweiligen Personen visualisiert. Klicke auf das Schloss-

Symbol und gib anschließend das Geburtsdatum des*der Sportler*in ein, um Zugriff 

zu erhalten 
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Schritt-für-Schritt-Anleitung Gruppe teilen 

• Öffne den Menüpunkt „Meine Gruppen“ 
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• Klicke auf die Gruppe, die du zum teilen freigeben möchtest 

 

 
 

• Klicke in der Gruppendetailansicht auf „Gruppe freigeben“ 

 

 
 

• Gebe nun Vorname, Nachname und DSA-ID der Person ein, der du die Gruppe frei-

geben möchtest 
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• Klicke anschließend auf „Gruppe teilen“. Eine Statusmeldung erscheint oben mittig im 

Bild 

 

 
 

• Sobald die Gruppe freigegeben wurde, erhält die andere Person eine 

Benachrichtigung, dass die Gruppe zum teilen freigegeben wurde. Zusätzlich 

erscheint ein entsprechender Hinweis im Reiter „Meine Gruppen“ 
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• Sobald die Anfrage angenommen wurde, erscheint die Gruppe bei beiden Personen 

im Reiter „Geteilte Gruppen“.  

 

 
 

• Zusätzlich bleibt die Gruppe beim Gruppenadmin im Reiter „Eigene Gruppen“ beste-

hen. Im Reiter „Eigene Gruppen“ ist anhand des Share-Icons erkennbar, dass die 

Gruppe geteilt wurde 

 

 
 

• Das Erstellungsdatum der geteilten Gruppe ist identisch mit dem der Originalgruppe 

 

• Der Gruppenadmin erhält nach der Annahme eine Bestätigung, dass die Gruppe 

erfolgreich geteilt wurde 
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• Um das Teilen der Gruppe als Gruppenadmin zu beenden, klicke auf „Gruppe 

freigeben“ und anschließend auf den Button „Teilen beenden“ neben der jeweiligen 

Person. Der*die Gruppennutzer*In wird über eine Benachrichtigung darüber informiert 

 

 
 

• Um das Teilen der Gruppe als Gruppennutzer*in zu beenden, gehe in die entspre-

chende Gruppe und klicke auf den Button „Teilen beenden“. Eine Statusmeldung er-

scheint oben mittig im Bild. Der Gruppenadmin wird darüber benachrichtigt 
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• Sofern Zugriffsrechte für einzelne Sportler*innen nicht vorliegen, ist dies mit einem 

Schloss-Symbol visualisiert. Klicke auf das Schloss-Symbol und gib anschließend 

das Geburtsdatum des*der Sportler*in ein, um Zugriff zu erhalten 

 

•  

 
 


