
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Die Sportjugend Hessen im Landessportbund Hessen e.V. sucht möglichst zum 01.05.2023 eine*n 
 

Sachbearbeiter*in (m/w/d) 
 

im Referat „Vielfalt im Sport“ 
 
in Teilzeit (19,5 Wochenstunden). Dienstort ist unsere Geschäftsstelle in Frankfurt am Main. Die Projektstelle ist 
zeitlich bis zum 31.12.2024 befristet, eine Weiterführung wird angestrebt. 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:  

• Mitwirkung bei der Veranstaltungsorganisation 

• Auswertung sportbezogener Maßnahmen für die beteiligten Sportkreise, Verbände und Vereine 

• Abrechnung und Verwaltung von Maßnahmen zum sozialraum orientierten Sport 

• Kommunikation und Korrespondenz mit den Projekt- und Kooperationspartner*innen 

• Telefonische Kund*innen-Betreuung in den verschiedenen Arbeitsfeldern im Referat 
 
Das bringen Sie mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r sowie 
einschlägige Berufserfahrung  

• Affinität zum organisierten Sport und Interessen an den gesellschaftlichen Aufgaben des Sports 

• Teamfähigkeit, Flexibilität, Selbstständigkeit, Engagement und Organisationstalent  

• Sehr sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen  

• Textsicherheit in der deutschen Sprache 

• Bereitschaft zur Teamarbeit und flexiblen Arbeitszeiten  
 
Wir bieten: 

• eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem qualifizierten und motivierten Team 

• Vergütung in Anlehnung an TVöD einschl. betrieblicher Altersversorgung 

• Gleitzeit mit flexiblen Arbeitszeiten 

• Sportrestaurant mit Mitarbeitendenrabatt 
 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 15.03.2023 per E-Mail (ein PDF mit max. 5 MB) an: 
Bewerbung@sportjugend-hessen.de 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Frank Eser Tel. 069 67 89 6941 gerne zur Verfügung. 

Die Sportjugend Hessen im Landessportbund Hessen e.V. ist ein sport-, 
sozial- und gesellschaftspolitisch aktiver Jugendverband in Hessen. Sie ist 
Mitgliedsverband der Deutschen Sportjugend und des Hessischen Jugend-
rings und gut vernetzt mit vielen anderen Trägern der Außerschulischen 
Jugendbildung und der Jugendarbeit. Sie vertritt die Interessen der Kinder, 
Jugendlichen und jungen Erwachsenen in den hessischen Sportvereinen 
und gehört zu den führenden Jugendorganisationen im deutschen Sport. 
Die Sportjugend Hessen unterhält zwei profilierte Jugendbildungseinrich-
tungen in Wetzlar und am Edersee. 

mailto:Bewerbung@sportjugend-hessen.de

